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Warszawa, 2.08.2018

Zapytanie ofertowe nr 1/08/2018
dotyczace postepowania opartego na zasadzie konkurencyjnosci majacego na celu:
wybér osrodka w celu organizacji Pleneréw Film Spring Open 2018
wspolfinansowanych przez Uni¢ Europejska ze sSrodkow Kreatywnej Europy w ramach
komponentu Media i obszaru ,,Szkolenia dla Profesjonalistow branzy audiowizualnej”

zgodnie Z umowg nr
2017-2773/001-001578016-CREA-2-2017-1- PL-MED-TRAINING:

|. Sktadajqcy zapytanie

Fundacja Film Spring Open

01-986 Warszawa
ul Wazéw 12

Tel: +48 507933273

e-mail: marta.dalecka@filmspringopen.eu

www.filmspringopen.eu

I1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wynajecie pomieszczen — sal szkoleniowych, miejsc
noclegowych (zgodnie z punktami od 9 do 14 niniejszego zapytania ofertowego) celem
prowadzenia warsztatow, wyktadow zgodnie z projektem ,,Plenery Film Spring Open 2018,
a takze wyzywienia organizatoréw, wyktadowcoéw 1 stypendystow oraz opiekunow grup
podczas Pleneréw Film Spring Open 2018.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 ze zm.).

1. Lokalizacja osrodka: w Krakowie, ale poza jego zurbanizowana czgs$cig, w

odlegtosci 30 minut od Centrum Krakowa — $rodkiem transportu miejskiego np.:

autobus, w odlegtosci nie wigkszej niz 15 min. jazdy samochodem od lotniska.

Powinien by¢ potozony w obrgbie miasta, ale nie w jego zurbanizowanej czesci.

3. Posiada¢ dostep do terendw zielonych i bogactwo lokacji do krecenia filméw w
poblizu.
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4. Na czas trwania Pleneréw powinien by¢ zamknigty dla innych gosci.

5. Osrodek powinien mie¢ na swoim terenie restauracj¢ w ktorej beda serwowane
posiiki.

6. Ushugi dodatkowe:

a) Budynek, w ktorym znajduje si¢ sala szkoleniowa powinien:

e by¢ pod opiekg administratora w czasie Plenerow,

e posiada¢ teren umozliwiajacy organizacj¢ planow zdjeciowych w plenerze — w cenie,

e umozliwia¢ uczestnikom przez caly czas trwania Pleneréw 24 godziny na dobe¢
swobodny dostep do przestrzeni wspdlnych, montazowni, auli wykladowej 1 2
mniejszych sal do wykltadow 1 spotkan (w celu pracy w grupach tworczych i
wyktadéw), dwoch sal do organizacji wypozyczalni sprzetu, a takze pomieszczenia, w
ktorym Fundacja zorganizuje biuro Plenerow,

e posiada¢ oddzielne pomieszczenie przeznaczone na stotowke,

e miejsce na auli wyktadowej, w ktérym mozna postawi¢ roll-upy informujace o
Projekcie 1 jego partnerach; mozliwos¢ roztozenia ulotek i materialdow reklamowych
zaréwno Fundacji jak 1 partnerow wydarzenia.

e Osrodek powinien dysponowac¢ miejscem plenerowym z mozliwoscig zaparkowania
dwuosiowego autobusu nalezacego do Fundacji Film Spring Open — Cinebusa o
wadze 13 ton, o wymiarach 12,8 m x 2,5 m i rozstawienia od lewego boku autobusu —
hali namiotowej o wymiarach 10 m x 7,5 m 1 prowadzacego do niego przedsionka.

e Osrodek musi posiada¢ mozliwos¢ przylacza elektrycznego do podpigcia dwodch tablic
elektrycznych w Cinebusie — do zasilenia, ktorych potrzebny jest trojfazowy prad 15
kW z gniazdem 32 A pigciopinowym. Przytacze musi znajdowac si¢ nie dalej niz 100
m od miejsca zaparkowania Cinebusa.

e Osrodek powinien umozliwi¢ bezplatne korzystanie z parkingu dla uczestnikdw,
wyktadowcow 1 pracownikdw Fundacji Film Spring Open (nie mniej niz 30 miejsc
parkingowych znajdujacych si¢ obok obiektu).

e posiada¢ kadrg pracownikow, ktorzy maja doswiadczenie w pracy przy organizacji
takich wydarzen 1 pomoga Fundacji Film Spring Open w sprawnej organizacji
produkcji wydarzenia od strony technicznej uzaleznionej od osrodka.

b) Mozliwos¢ elastycznego ustalenia godzin rozpoczecia zaje¢ przed kazdym warsztatem 1
wyktadem.

c) Podczas trwania Pleneréw os$rodek nie powinien przyjmowac¢ innych gosci, nie ma tez
mozliwoS$ci organizowania innych imprez na swoim terenie.

d) Wszystkie positki dla uczestnikow warsztatow powinny by¢ wydawane na terenie Osrodka,
e) Osrodek zapewni takze obstuge kelnerska wydawanych positkow,

f) Positki powinny by¢ przygotowywane tego samego dnia,

g) Positki powinny by¢ serwowane w naczyniach wielokrotnego uzytku,

h) Wydawane sztu¢ce powinny by¢ wielokrotnego uzytku,
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1) przygotowanie $niadania dla uczestnikow w formie szwedzkiego stotu - z zestawem
produktéw $niadaniowych do wyboru. W skiad positku powinno wchodzi¢ przynajmniej
jedno danie na cieplo, takze zestaw napoi do wyboru. Do wyboru powinny by¢ takze
produkty miesne, wegetarianskie oraz mleczne i owoce. Sniadania beda wydawane od
godziny 7:30 do godziny 12:30,

J) przygotowanie positkow obiadowych sktadajacych si¢ zupy i drugiego dania (okoto 500 g)
dla kazdej osoby korzystajacej z ustugi. Dania powinny by¢ dostepne w formie zaréwno
migsnej jak 1 wegetarianskiej do wyboru. Obiady beda wydawane w godzinach od 13:00 do
16:00,

K) przygotowanie positkow na kolacje w formie dan na ciepto (porcja okoto 500 g) - w formie
wegetarianskiej i migsnej do wyboru. Kolacje bedg wydawane od godziny 18:00 do 21:00,

I) ilo$¢ spozywanych positkow bedzie elastyczna - w zaleznosci od ilosci wyktadowcow,
opiekunéw grup, gosci organizatorow danego dnia. Organizatorzy beda kazdego dnia
aktualizowac list¢ 0sob spozywajacych positki,

}) organizatorzy beda placi¢ za positki dla wyktadowcow, opiekundéw grup, gosci, a takze
obstugi technicznej oraz 45 stypendystow,

m) positki beda tez spozywaé uczestnicy warsztatow, ktorzy beda si¢ z osrodkiem/firma
cateringowa rozlicza¢ indywidualnie. Ilo$¢ spozywanych positkow przez uczestnikow
warsztatow nie jest zalezna od organizatoréw. Jednakze Oferent powinien zapewni¢ kupno
przez nich positkow.

n) Do kazdego positku podawane beda napoje.

6. Planowane terminy zajec:

o Warsztaty sa zaplanowane wg harmonogramu zamieszczonego w zataczniku nr 1.
o Ustugodawca powinien zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia godzin rozpoczecia zaje¢ przed
kazdym warsztatem.

7. Noclegi:
a) Pokoje powinny:

e Znajdowac si¢ w tym samym budynku, co sale szkoleniowe 1 magazyny sprzg¢tu oraz
montazownia i biuro Plenerow;

e Umozliwia¢ nocleg organizatorom, wykladowcom oraz stypendystom (z
uwzglednieniem podziatu na pte¢) dla organizatoréw 3 dni przed rozpoczgciem i po
zakonczeniu Plenerow, a dla uczestnikéw 1 stypendystow od dnia rozpoczgcia do
ostatniego dnia szkolenia, a takze dla uczestnikow Plenerow — w sumie dla minimum
170 os6b; w pokojach jedno, dwu i trzyosobowych oraz pokojach typu studio;

e kazdy pokoj powinien posiada¢ wlasna, oddzielng tazienke;
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b) Uczestnicy powinni mie¢ mozliwo$¢ zakwaterowania od 8 rano.

8. Sala wykladowa posiadajaca swéj wlasny system naglo$nienia posiadajaca
mozliwos¢ projekcji

Powinna spetnia¢ nast¢pujaca wymagania:

o sala wykltadowa w ukladzie amfiteatralnym na minimum 170 stuchaczy. Rozlozenie
miejsc siedzagcych umozliwiajace dobrg widoczno$¢ ekranu do projekcji filméw oraz
podestu/podwyzszenia dla wyktadowcow;

e mie¢ wlasny system nagtosnienia;

o mie¢ stalty dostgp do Internetu, z mozliwo$ciag podiaczenia projektora, ustawienia
ekranu o podstawie 4,5 m;

e powinna mie¢ mozliwos¢ catkowitego wyciemnienia i zamknigcia;

e posiada¢ kabine projekcyjna z mozliwoscig rozstawienia w niej sprzetu i pracy dla
dwoch osob;

e posiada¢ kabing¢ thumacza lub pomieszczenie z podgladem i odstuchem dla thumacza.

9. Sala spotkan dla grup twérczych
Powinna spetnia¢ nastgpujgca wymagania:
o komfort pracy dla okoto 16 0sob;
o mie¢ dostep do Internetu, z mozliwoscia podtaczenia projektora, ustawienia ekranu;
e powinna mie¢ mozliwo$¢ wyciemnienia;

e umozliwia¢ glosna prace bez przeszkadzania innym, mozliwo$¢ zamknigcia;
e dostgpnos¢ 24 godziny na dobg.

10. Dodatkowa sala spotkan dla grup tworczych
Powinna spetnia¢ nastgpujaca wymagania:

e komfort pracy dla okoto 10 oséb;

o mie¢ dostep do Internetu;

o umozliwia¢ glo$ng prace bez przeszkadzania innym, mozliwo$¢ zamknigcia;
e dostepnos¢ 24 godziny na dobe.

11. Duza sala, ktora bedzie przeznaczona na montazownie

Powinna spetnia¢ nastepujgca wymagania:
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e komfort przy minimum 20 stanowiskach komputerowych (kazde po dwa monitory
okoto 32");

e mie¢ dostep do Internetu, z mozliwoscia podlaczenia stacji roboczych oraz
monitorow,

e powinna mie¢ mozliwos¢ wyciemnienia;

o umozliwia¢ gto$ng prace bez przeszkadzania innym,;

e dostepnos¢ 24 godziny na dobg;

e mozliwos¢ zamkniecia na klucz.

12. Pomieszczenie przeznaczone na wypozyczalni¢ kamer i innego sprzetu filmowego
Powinno spetnia¢ nastepujaca wymagania:

o komfort pracy dla okoto 3 0sdb z trzema stanowiskami pracy przy stotach;

e mie¢ dostep do Internetu, z mozliwoscig podiaczenia laptopow i drukarki, ustawienia
stotow do rozlozenia sprzetu;

e powinna mie¢ mozliwo$¢ zamknigcia i zabezpieczenia przed wtamaniem — znajdowac
si¢ blisko portierni.

13. Pomieszczenie przeznaczone na wypozyczalni¢ oSwietlenia filmowego
Powinno spetnia¢ nastepujagca wymagania:

e komfort pracy dla okoto 2 0sob;

e mie¢ dostep do Internetu, z mozliwoscig podtaczenia komputera;

e stot z mozliwoscig przy nim pracy dla 1 osoby i krzesto dla petenta, a takze pusta
przestrzen do rozstawienia filmowego sprzetu oswietleniowego;

e powinna mie¢ mozliwo$¢ zamknigcia;

o umozliwia¢ glo$ng prace bez przeszkadzania innym, mozliwo$¢ zamknigcia;

e dostepnos¢ 24 godziny na dobe.

14. Pomieszczenie biurowe
Powinno spetnia¢ nastepujaca wymagania:

o komfort pracy dla okoto 4 osob;

e mie¢ dostep do Internetu, z mozliwoscia podigczenia laptopéw 1 drukarki,
usytuowanie blisko wejscia — na parterze budynku — tak by uczestnicy projektu fatwo i
szybko mogli do niej trafi¢;

e powinna mie¢ mozliwo$¢ zamkniecia;

e dostgpnos¢ dla pracownikéw Fundacji 24 godziny na dobe.
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I11. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna mie¢ form¢ pisemng, by¢ wypetiona czytelnie, w jezyku polskim w
jednym egzemplarzu.

3. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozyc¢:

— wypehiony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego

zapytania),

— os$wiadczenie o braku powigzan (wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 3 do niniejszego

zapytania),
— pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofert¢ sktada pelnomocnik.

5. Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.
6. Oferta powinna zawierac:

— krotki opis oferowanych pomieszczen i warunkow,

— informacje, ze osrodek dysponuje wolnymi terminami zgodnymi z harmonogramem (z
zalacznika 1) oraz wykaze elastyczno$¢ w razie konieczno$ci zmiany termindw,

— cene wynajecia poszezegdlnych sal wraz z ich dostepnoscig do wymienionych w zapytaniu
pomieszczen (cene jednostkowa brutto za dzien i taczng brutto)

— ceng¢ noclegow (ceng jednostkowa brutto za dzien 1 faczng brutto)

— do oferty moze zosta¢ zataczona dokumentacja potwierdzajaca oferowane warunki tj. np.
plan pomieszczen, dokumentacja fotograficzna.

— ceng brutto za jeden positek wraz z obstugg za:
- $niadanie
- obiad
- kolacje

— Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Oferentow z prosba o informacje uzupetniajace
dotyczace ztozonej oferty.

7. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert
wariantowych.

VI. Zasady wspolpracy i finansowanie:

e Wszystkie uslugi bgda finansowane na podstawie umowy w terminie od potowy
pazdziernika do potowy listopada 2018.
e Rozliczenie ustugi na podstawie wystawionej faktury z terminem ptatnosci 14 dni.
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e Zamoéwienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejska ze $rodkow Kreatywnej
Europy w ramach komponentu Media i obszaru ,,Szkolenia dla Profesjonalistow
branzy audiowizualnej”.

V. Kryteria oceny ofert:
o cena ofertowa — waga kryterium — 80 pkt.

[lo$¢ punktow = Cbn / Cb x 80

Cbn — Cena ofertowana brutto najtanszej oferty

Cb — Cena oferowana brutto ocenianej oferty
e doswiadczenie w organizacji podobnych imprez — waga kryterium - 20 pkt.
1. Tlos¢ punktéw = Lp / Lpn x 20

Lp— liczba .........cooviiiiiiina.

Lpn —najwigksza liczba ...,

VI. Sposob oraz termin zloZenia oferty:

e Oferta winna by¢ ztozona bezposrednio do siedziby zamawiajacego lub za
posrednictwem poczty (z dopiskiem 1/08/2018) Ilub mailowo na adres
marta.dalecka@filmspringopen.eu do dnia 13.08.2018 do godziny 15:00.

e Adres zamawiajacego: Fundacja Film Spring Open, ul Wazow 12, 01-986 Warszawa

e Zamawiajacy informuje jednoczes$nie, ze ZamoOwienie zostanie udzielone
Wykonawcy, ktory spetni wszystkie wymagania okreslone w zaproszeniu do sktadania
ofert oraz zaoferuje najnizszg ceng. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene
1 nie moze jej zmieni¢ po zlozeniu oferty z zastrzezeniem art. 91 ust 51 6.

e Negocjacje ceny nie bedg prowadzone.

— Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ u pani Marty Daleckiej, pod numerem telefonu
507933273 w godzinach 9-16.00.

— ogloszenie dostepne jest na stronie www.filmspringopen.eu;

VII. Wykluczenia z postepowania

W ramach postgpowania wyklucza si¢ podmioty powigzane z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
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Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajace na:

Uczestniczeniu w spotce Zamawiajacego, jako wspodlnik spotki cywilnej lub osobowe;j
Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji w spotce Zamawiajacego

Pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
pelnomocnika

Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIII. Ogloszenie wynikow postegpowania

Otwarcie ofert nastapi 16.08.2018 o godzinie 15:00

Wykonawcy, ktérzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postgpowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie, nie p6zniej niz w terminie
4 dni roboczych od dnia otwarcia ofert.

Podpisanie umowy nastgpi w ciggu 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia oferty.
Termin zwigzania oferta: 30 dni od daty uptywu sktadania ofert.

IX. Wykaz zatgcznikow

Zalacznikiem do niniejszego zapytania ofertowego jest zatacznik nr 1, zalacznik nr 2,
zatgcznik nr 3.
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Zatacznik nr 1

Planowany harmonogram zajec

Plenery Film Spring Open odbedg sie w dniach 17-26 paZdziernika 2018 roku. Osrodek powinien by¢
dostepny dla pracownikéw Fundacji w celu przygotowania sal oraz pomieszczen od 14 pazdziernika, a
takze po zakonczeniu Pleneréw do dnia 1 listopada 2018

Stawomir Idziak Marta Dalecka

Opiekun artystyczny Producent Pleneréw
Pleneréw Film Spring Open Film Spring Open
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Zatacznik nr 2—- Formularz ofertowy

miejscowos¢, data
pieczec firmowa lub imie i nazwisko oraz adres
OFERTA WYKONAWCY

dotyczaca postepowania opartego na zasadzie konkurencyjnosci majacego na celu: wyboér
osrodka w celu organizacji Plenerow Film Spring Open 2018 wspolfinansowanych przez Uni¢
Europejska ze Srodkéw Kreatywnej Europy w ramach komponentu Media i obszaru ,,Szkolenia
dla Profesjonalistow branzy audiowizualnej”

zgodnie z umowa nr
2017-2773/001-001578016-CREA-2-2017-1- PL-MED-TRAINING:

Nazwa (firma) lub imie i nazwisko oraz adres Wykonawcy:

NrtelefonuU i faKSU: e et e e e et e e e e e e e eare e e e e e e nnnnes
Adres -mMail: e e et et a e e e area e
NP et et e e b e e e eare e e raeeeanes

REGON: e

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe Nr..........cvienninnnenenens Z ANIA e dotyczace

$wiadczenia ustug wynajmu sal wyktadowych oraz miejsc noclegowych sktadamy oferte cenowa:

Cena brutto za jeden positek wraz z obstugg :

- SNIAdANIE ..cceeeeeceeree e PLN (stownie: reeeeeserneresseae e e asneesrssne e asnn )
- obiad ...ccceeveeeenene ....PLN (stownie: ......ccoveeeerverecerennrenenns wenes)
RN (o] - T - [OOSR PLN (STOWNIE: ...ttt ettt ettt ceesstencssasseesess aesaeness aesasnes aes assasnsasasnasnsssassasnsssassasnassassen )

Wykaz doswiadczenia w zakresie realizacji imprez o podobnym charakterze

. e Liczba zrealizowanych Uwagi
Lp. Nazwa instytucji/firmy .
imprez
1
2
3
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1. Oswiadczam(y), ze zapoznatem/am/ sie z warunkami niniejszego zapytania i nie wnosze/imy do niego zadnych zastrzezen
oraz zdobytem/lismy informacje potrzebne do prawidtowego przygotowania oferty.

2. Oswiadczam, ze spetniam wymogi formalne w zakresie potencjatu technicznego okreslonego w punkcie Il zapytania
ofertowego.

3. Oswiadczam(y), ze termin zwigzania z ofertg wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

4. W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje(my) sie do podpisania umowy w terminie i miejscu

wskazanym przez Zamawiajacego.

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan

miejscowos¢, data
pieczec firmowa lub imie i nazwisko oraz adres
OSWIADCZENIE

Nazwa (firma) lub imie i nazwisko oraz adres Wykonawcy:

NIP: ettt
REGON: ettt sttt

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Nr........ccoeeeveceevecceceieeeeeee.
ZdNIA oo dotyczace Swiadczenia ustug wynajmu sal wyktadowych oraz

miejsc noclegowych a takze wyzywienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w ramach projektu
»PLENERY FILM SPRING OPEN 2018”
zgodnie z umowa nr
2017-2773/001-001578016-CREA-2-2017-1- PL-MED-TRAINING:

oswiadczam(y), ze nie zachodzi zaden z ponizszych przypadkéw:

1. Uczestnicze w spdtce Zamawiajgcego jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowej.

2. Posiadam wiecej niz 10% udziatéw lub akcji w spdtce Zamawiajgcego.

3. Petnie funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika w spétce
Zamawiajgcego.

4. Pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

pieczec i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy



